
  

Обязанности: 

 Изучение ТЗ, исходных данных от Заказчика, документации к тендеру 
 Подготовка ТКП на выполнение ПИР, подготовка коммерческой части к тендерам в 

соответствии с представленными исходными данными 
 Ведение реестров по направленным ТКП 
 Оформление, согласование и отправка сопроводительных писем 
 Взаимодействие с заказчиками по вопросам формирования стоимости выполнения работ 

и защите направленных смет 

Требования: 

 Высшее образование 
 Опыт работы сметчиком ПИР не менее 3-х лет 
 Опыт работы в части формирования смет с крупными Заказчиками (ПАО «Газпром», ПАО 

«Сибур», ПАО «Газпром нефть», ПАО «Лукойл», ПАО «Роснефть») 
 Приветствуется опыт в части формирования смет для иностранных Заказчиков (Limak, CC7, 

Daelim) 
 Умение «читать» технические задания, выделять из представленных для рассмотрения 

исходных данных, необходимый для выполнения расчета сметы объем работ. 
 Знание основных ПО (MS Word, MS Excel) 
 Знание основных СБЦ, МУ к СБЦ, умение корректно подбирать и обосновывать расценки, 

используемые в расчетах 
 Ответственность, аккуратность, внимательность, самостоятельность, умение 

взаимодействовать со специалистами внутри/вне организации, умение грамотно 
формировать запросы, письма на официальном языке. Умение работать в режиме 
многозадачности. 

Условия: 

 Оформление по ТК РФ 
 Перспективы профессионального развития 
 Дружный коллектив профессионалов 
 Достойный уровень заработной платы 
 Место работы – г. Уфа, БЦ «Нестеров» 
 График работы 5/2. с 8:30 до 17:30 


