
 

 

 
 

 
 
Обязанности: 
 

 Подготовка отчетных материалов о ходе реализации проектов; 

 Сбор табелей учета рабочего времени от производственных отделов; 
 Выполнение первичного анализа загрузки трудовых ресурсов; 

 Взаимодействие с подразделениями Института; 

 Участие в выполнении долгосрочных задач. 
 
 
Требования: 
 

 Опыт работы в проектировании от 1 года (Рассмотрим кандидатов и без опыта работы); 
 Опыт работы в календарно-сетевом планировании; 

 Опыт работы в должности помощника ГИП будет преимуществом. 
 Высшее техническое (законченное). 
 Навыки работы с большими объемами информации 
 Умение комплексно подходить к решению поставленных задач; 
 Хорошее владение комплексом MS Office, в особенности MS Excel. 
 Понимание технологии проектирования; 
 Навыки ведения деловой переписки; 
 Своевременное и качественное выполнение поставленных задач; 
 Грамотная письменная и устная речь; 
 Коммуникабельность, самостоятельность, инициативность, ответственность, внимательность, 

эмоциональная устойчивость; 
 
Условия: 
 

 Оформление по ТК РФ 
 Перспективы профессионального развития 
 Дружный коллектив профессионалов 
 Достойный уровень заработной платы 
 Место работы – г. Уфа, БЦ «Нестеров» 
 График работы 5/2. с 8:30 до 17:30 

 
 
 
 
 


